ZARZADZENIE NR 556/12
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 14 grudnia 2012 r.

w sprawie planu inwentaryzacji w 2013 r. w Urzedzie Miasta Szczecin

Na podstawie art. 4 ust. 5w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278,z 2011 r. Nr
102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378, z 2012 r. poz. 855) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113 poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr
181, poz. 1337, z2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr
223 poz. 1458, 22009 1. Nr 52 poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, 22010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr
106, poz. 675, 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281,
72012 r. poz. 567) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam  nastgpujacy zakres isposob  przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 r.
w Urzedzie Miasta Szczecin:

1) droga spisu z natury:
a) Srodki pieni¢zne w kasie,
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
¢) srodki trwate i pozostate §rodki trwate administrowane bezposrednio przez Biuro Rady Miasta ,
d) rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ w magazynie Urzedu Miasta Szczecin,

e) srodki trwate i pozostate srodki trwate administrowane bezposrednio przez Wydziat Gospodarki Komunalne;j
i Ochrony Srodowiska,

f) Srodki trwate 1ipozostate S$rodki trwalte administrowane bezposrednio przez Wydzial Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,

2) droga potwierdzenia sald:

a) $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach,
itp.

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wytaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od os6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) sktadniki aktywow (srodki trwate i pozostate srodki trwale) powierzone innym podmiotom do uzytkowania
przez dysponentéw majatku,

3) droga weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

a) $rodki trwate i pozostate srodki trwale administrowane bezposrednio przez: Biuro Obstugi Urzedu, Wydziat
Informatyki, Wydziat Kultury, Wydziat Spraw Spotecznych, Wydziat Sportu, Wydziat Oswiaty, Wydziat
Gospodarki Nieruchomosciami, Biuro Komunikacji Spotecznej i Marketingowe;j,

b) $rodki trwate i pozostate srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony administrowane bezposrednio przez
Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

¢) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, administrowane bezposrednio przez Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami,

d) warto$Sci niematerialne iprawne administrowane bezposrednio przez: Wydzial Informatyki, Biuro Rady
Miasta, Wydziat Kultury i Biuro Komunikacji Spotecznej i Marketingowej,

e) srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) realizowane przez Wydziat Inwestycji Miejskich, Wydziat
Sportu, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Wydziat Spraw Spotecznych, Wydziat
Informatyki, Wydziat Kultury, Wydziat Oswiaty, Biuro Komunikacji Spotecznej i Marketingowe;j ,
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f) dlugoterminowe aktywa finansowe,

g) naleznosci sporne i watpliwe,

h) naleznosci i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
1) naleznosci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,

j) pozostale naleznos$ci i zobowiazania,.

k) pozostate aktywa i pasywa.

§ 2. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2013 r., stanowiacy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje¢ dyrektorow wydziatow, biur oraz kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin do zapewnienia
harmonijnej pracy zespoldw spisowych iudzielenie im niezbg¢dnej pomocy przy wykonywaniu powierzonych
zadan.

§ 4. Odpowiedzialnym =za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Zastgpca Skarbnika Miasta odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowej wynikow inwentaryzacji
oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujetym w Zarzadzeniu Nr 380/12 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr ....................

Prezydenta Miasta Szczecin

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2013 r.

Lp Wyszczegdlnienie prac Wykonawca Stan na dzien Termln. Te’r min
. rozpoczecia zakonczenia
W drodze spisu z natury
1.
< Wydzial 31.03.2013 1. 31.03.2013 1. 31.03.2013 .
) | Srodid pieniczne w kasi slegowoscl 30.06.2013 r. 30.06.2013 1. 30.06.2013 .
)| Srodiipiehiczie W kasie sl Soi 30.09.2013 r. 30.09.2013 r. 30.09.2013 .
Pl | 31122013 31122013 r. 31122013 .
Wydziat
py |Papiery  wartosciowe  wpostaci|  Ksicgowosci 31.12.2013 1. 31.12.2013 1. 31.12.2013 1.
materialnej
Zespot Spisowy
Nr 1
srodki trwale ipozostale $rodki trwale| Biuro Rady Miasta
c) |administrowane bezposrednio przez| Zespdt Spisowy 31.08.2013 1. 01.09.2013 . 31.10.2013 1.
Biuro Rady Miasta Nr2
rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace Blulr;;zoszlugl
d) |si¢ w magazynie Urzedu Miasta T28C 30.11.2013 r. 01.12.2013 r. 15.12.2013 .
. Zespot Spisowy
Szczecin
Nr 3
Wydziat Gospodarki
srodki trwale i pozostate $rodki trwate Komunalnej
administrowane bezposrednio przez i Ochrony
e) Wydzial  Gospodarki  Komunalnej Srodowiska 30.11.2013 r. 01.12.2013 r. 31.12.2013 r.
i Ochrony Srodowiska Zespot Spisowy
Nr 4
srodki trwate i pozostate Srodki trwate Wydmal'
.. . . Zarzadzania
administrowane bezposrednio przez KIVZvsoweeo
f) |Wydziat Zarzadzania Kryzysowego|. o2 2 0we80 | 30112013 r. 01.12.2013 1. 01.12.2013 r.
. , <" | 1 Ochrony Ludnosci
i Ochrony Ludnosci, 1 Qs
Zespot Spisowy
Nr 5
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W drodze uzyskania potwierdzenia salda

Srodki pienigzne znajdujace sie

. Wydziat . .
w bankach, na rachunkach biezacych, . . Zgodnie Zgodnie
2) na rachunkach lokat, w depozytach, Ksiggowosci 31122013 r. z ustawa Z ustawa
itp.
Naleznosci, wtym  pozyczki (z
wylaczeniem naleznosci  spornych, . . .
b) |watpliwych, publicznoprawnych iod Wydzwl' . 31.10.2013 r. Zgodnie Zgodnie
1 . . Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)
sktadniki aktywow (Srodki trwale
i pozostate Srodki trwale) powierzone dysponent Zgodnie Zgodnie
c) |. . i . . 31.12.2013 1.
innym podmiotom do uzytkowania majatku Z ustawa Z ustawg
przez dysponentdéw majatku
3. W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
srodki trwate ipozostate Srodki trwate
administrowane bezposrednio przez:
Biuro Obstugi  Urzedu, Wydziat Wydziat
2) Informatyki, Wydziat Kultury, Wydziat Ksiggowosci 31.12.2013 r Zgodnie Zgodnie
Spraw Spotecznych, Wydzial Sportu, przy udziale o ' Z ustawa Z ustawa
Wydzial Oswiaty, Wydzial Gospodarki | dysponenta majatku
Nieruchomosciami, Biuro Komunikacji
Spotecznej 1 Marketingowej
srodki trwale i pozostale $rodki trwale .
, . . Wydziat
do ktorych dostgp jest utrudniony . - . .
. . . Ksiggowosci Zgodnie Zgodnie
b) |administrowane bezposrednio przez . 31.12.2013 r.
. . . przy udziale Z ustawa Z ustawg
Wydziat ~ Gospodarki ~ Komunalnej dvsponenta maiatku
i Ochrony Srodowiska ysp 94
grunty 1iprawa zakwalifikowane do WdeIal, .
. . .. Ksiggowosci : :
nieruchomosci, administrowane . Zgodnie Zgodnie
c) b , . . przy udziale 31.12.2013 1.
ezposrednio przez Wydziat g 1 ik Z ustawa Z ustawg
Gospodarki Nieruchomosciami ysponenta majatku
warto$ci niematerialne i prawne
administrowane bezpos$rednio przez: . . .
¢ | Wydzial Informatyid, Biuro Rady stvygvz;jici 31.12.2013 1. Zgotdme Zgotdme
Miasta, Wydziat Kultury i Biuro GEOWO zustawa zustawa
Lo g przy udziale
Komunikacji Spotecznej dvsponenta maiatku
i Marketingowej YSP )4
srodki trwale w budowie (inwestycje
rozpoczete) realizowane przez:
Wydziat Inwestycji Miejskich, .
Wydziat Sportu, Wydzial Gospodarki Wydzial
. : . Ksiggowosci
Komunalnej i Ochrony Srodowiska, v udziale Zoodnie Zoodnie
e) | Wydziat Spraw Spotecznych, przy . 31.12.2013 r. & &
. . Wydziatu/Biura z ustawa Z ustawa
Wydziat Informatyki, rowadzaceso
Wydziat Kultury , pinwes ¢ a‘c' &
Wydziat O$wiaty, yae
Biuro Komunikacji Spoteczne;j
i Marketingowe;j
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Wydziat
Ksiggowosci
przy udziale

Zgodnie

Zgodnie

f) |dlugoterminowe aktywa finansowe pracownika Biura 31.12.2013 r. 7 ustawa, 7 ustawa,
Prezydenta Miasta
S . . Wydzial Zgodnie Zgodnie
g) |Naleznos$ci sporne i watpliwe Ksiegowosci 31.12.2013 r. 7 ustawa, 7 ustawa,
nalezno$ci i zobowigzania wobec 0sob Wydzial Zgodnie Zgodnie
h) | . : ) . 31.12.2013 r.
nieprowadzacych ksiag rachunkowych Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
. nalezno$ci i1zobowigzania z tytulow Wydziat Zgodnie Zgodnie
i) . ) . 31.12.2013 r.
publicznoprawnych Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
j) | pozostate naleznosci i zobowiazania Wydna% . 31.12.2013 r. Zgodnie Zgodnie
Ksiggowosci Z ustawg z ustawa
k) |pozostale aktywa i pasywa Wdela% . 31.12.2013 r. Zgodnie Zgodnie
Ksiggowosci Z ustawa Z ustawg
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